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l. оБщиЕ положЕния

1. 1 Методические рекомендации по выполнению выпускной квмификацйонной (липломной)

работы (лмее - ВКР) разработаны на основании следующих нормативных документов:

- Федерыtьного закона от 29 декабря 2012 г. Ns 273-Фз (об образовании в Российской

Федерачии> (с изменениями на 7 октября 2022 года);

- ПРиказа Министерства образования и науки Российской Фелерачии от I4 июня 20l3 г. Ns

464 (об утверждении порядка организации и осуществления образовательной

ДеЯТеЛЬНОСТИ ПО Образовательным программам среднего профессионального образования>

(с изменениями от 28.08; 2020 г,);

- Приказом Министерства просвещения РФ от 08.11.2021 N9 800 <Об утверждении Порядка

проведения государственной итоговой аттестации по образовательным rIрограммам

среднего профессионального образования>;

- ФеДеРМьного государсТвенного образовательного стандарта среднего профессионмьного

ОбРаЗОВания (дмее - ФГОС СПО) по специальностям: 3 1 .02.03 Лабораторнм лиагностика,

утвержденного приказом Министерства образования и rtауки Российской Федерации от l
l августа 2014 года J\Ъ 970;

- Письма Министерства образования и науки Российской Федерации от 20 июня 20l5 г. Ns

06-846 <Методические рекомендации по организации выполнения и защиты выпускной

квалификационнойt работы в образовательных организациях, реаJlизукlщих
образовательные программы среднего профессионального образования по программам

подготовки специалистов среднего звенaD) l

- Положением о государственной итоговой аттестации выпускников ФГБПОУ

<Медицинский колледж) (дмее - Колледж).

1.2 Выпускная квалификационнм работа является формой государственной итоговой

аттестации выпускников, 5авершающих обучение по програJ\4мам подготовки

специалистов среднего звена соответствующих специальностей

1,3 I{ель защиты ВКР * установление соответствия результатов освоения обучающимися

образовательных программ среднего профессионмьного образования требованиям ФГОС
СПО, в том числе определqния уровня сформированности общих и профессиональных

компетенций, позволяющих решать профессиональные задачи.

1.4 Задачи выпускной квалификационной работы:



- продемонстрировать умение применять систематизированные знания и практические

умения по избранной специальности при решении практических задач;

- формировать умение анализировать, обобщать, логичоски .излагать материм,

формулировать выводы и предложения при решении разрабатываемых в дипломной

работе задач;

- повысить готовность выпускников к самостоятельной работе.
1.5 вкр выполняется в форме дипломной работы с использованием собранньтх им лично

материалов в период прохождения преддипломной практики.

1,6 Методические рёкомендации устанавливают структуру и требования к правилам
оформления Вкр. Требования распространяются на все Вкр. выполняемые студентами
выпускных групп Колледжа.

1,7 Рекомендации предназначены обучаюrчимся и руководителям вкР ФгБпоУ
кМедицинский колледж).

l .8 Темы Вкр опрелеляются Колледжем, дол)кны иметь практико-ориентированный характер,
перечень тем разрабатывается преподавателями Колледжа и согласуются с
представителяМи работодателей (СоветоМ ГлавныХ медицинский сестер).

L9 Выбор темы вкР обучаюшимися осуществляется до начrша преддипломной
(производственной) п рактики.

1 ,10 В обязанности руководителя ВКР входит:

- определение цели и задач работы;

- составление с обучающимся плана выполнения ВКР;

- консультирование обучающегося по вопросам содержания и последовательности
выполнения ВКР;

- окаlание помощи в подборе необходимой литературы, подготовке презентации и доклада;

- контроль хода выполнения ВКР;

- составление отзыва о работе выпускника.

1.1 1 В обязанности выпускника входит:

- информирование научного руководителя о ходе подготовки ВКР;

- работа по поиску источников информации, привлекаемых в процессе исследования и
построения списка использованной литературы;

- соблюдение требований относительно содержания, оформления и процедуры подготовки
и защиты ВКР, в том числе ороков написания, предоставления готовой ВКР на отзыв,

рецензирование;
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- представление руководителю промежуточных и окончательного варианта рукописи в

соответствии с графиком )тапов выполнения Вкр.
1,12 В настоящей методической рекомендации использованы ссылки на следующие

документы:

- кГоСт 7.з2-2017, Меrкгосударственный стандарт. Система стандартов по информации.

библиотечному и издательскому делу. отчет о нау чно-исследовательской работе.
структура и правила оформления) (введен в действие Приказом Федёрапьного агентства
по техническому регулироЬанию и метрологии от 24 октября 2017 г. Ns 1494-ст в качестве

национального стандарта Российской Федерации с 1 июля 20l8 г.);

- (ГоСТ Р 7.0.100-20l8. Национальный стандарт Российской Федерации. Система
стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическм

запись, Библиографичсское описание. Общие l ребования и правила составления> (утв. И
введен в действие Приказом Федермьного агентства по техническому регулированию и

метрологии от 03.12.2018 г. JФ 1050-ст.).

2. СТРУКТУРА ВЫПУСКНОЙКВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
выпускная квмификационная работа имеет следующую структуру:

- титульный лист;

- оглавление;

- список сокращений и условных обозн4чений;

- введение;

- Основнм часть работы:
теоретическая часть рабоiы 1Глава l );
практическм часть работы (Глава 2);

- ,Jаключение;

- списокиспользованныхисточников;

- прилоr(ения.
список сокращений и условных обозначений и приложения не являются обязательными

элементами структуры ВКР,

Объем работы _ 20 _ з0 страниц печатного текста (без учета приложений),

2.1 Содержание струкryрных элементов ВКР
Тиryльный лист является первой страницей выпускной квалификационной. работы и

выполняется по образuу. приведённому в приложении l. На тиryльном листе приводятся

следующие данные:

- наименовапие образовательной организации, где

квалификационная работа;

- тема ВКР;

выполнена выпчскная



- форма обучеlIия;

- код и наименование специальноати;

* фамилия, имя, отчес.I.во автора;

- номер группы;

- фамилия, имя, отчество руководителя, ученая стеIIень и ученое звание;

- гороД и год написания выпускной квалификационной работы.
оглавление является леречнем всех частей выпускной квалификационной работы

указанием страниц, на которые их помещают, и выполняется по образцу, приведённому

Прилоя<ении 2.

оглавление должно вклюiать все заголовки, имеющиеся в дипломной работе, в том
числе <СПИСок сокрАщЕНий и условных оБознАЧЕнИЙ)>, кВВЕ.ЩЕНИЕ>, название

глав и пар.графов основной части, <ЗАКЛючЕниЕ>, (сПИсок использовАнных
ИСТоЧНИКоВ>, кПРИЛоЖЕНИЯ>.

Список сокращений и определений - лояснение усЛовных обозначений и сокращений.

используемых в выпускной квалификационной работе. Перечень сокращений соотавляется,

если автор использует в тексте пять и более сокраrчений (аббревиатур кратких слов). Все

использованныё в тексте сокращения (условные обозначения, символы, единицы физических
величин и термины) выносятся в список на отдельный лист, Известные сокращения, например,
(и т. п,)), <т. е.>, <км/с>, <РФ>, в список не вносятся. Располагают их в алфавитном порядке в

две колонки, Слева - список сокращений, потом тире, справа - расшифровка значения.

Например:

А! - артериальное давление
ИФА - иммуноферментный анмиз
Л!Г - лактатдегидрогеназа
и т.д.

Введение к выпускной квалификационной работе включает в себя следующие

структурные элементы:

- актуальность работы;

- цель и задачи работы;

- методы исследования.

Объем введения долrl(ен быть в пределах 2-5 странич.

дкmуальносmь рабоmы, обоснование актуаJIьности темы работы - одно из основных

требований, предъявляемых к выпускной квалификационной работе, Актумьность можно

обосновать, отвечая на вопрос <Почему данную проблему нужно изучать сейчас, насколько она

ва>кна и значйма в данное время в данной ситуации?>, Двтор работы должен кратко обосновать

с

в
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причины выбора имепно данной темы,

I]ель рабопьt * это решение проблемы, результат, которого должен быть достигнут в ходе

выполнения работы. В общем случае формулировка цели отчасти повторяет название работы,

НО ЗВУЧИТ В ДеЙСТВенном, призывном плане, т.е. начин€ш с глагола в повелительном наклонении

(выявить..., проанмизировать. . . , сравнить..., разработать ..., обобщить...),

заdачu определяются поставленной целью и представляют собой конкретные

последовательные этапы (пути) решения проблемы исследования по достижению основной

цели. Одной из задач Вкр является разработка стандартной операционной Процедуры, Задач

может быть несколько (не более 4), Лримеры формулирования задач представлены в таблице 1 .

Таблица l - Примеры формулирования задач исследования.

Memodbt uсслеdованtlя - это способы достижения какой-либо цели, решения конкретной

ЗаДаЧИ; СОвокупность приемов и операций исследования. Они помогатот регламентировать

процедуру исследования и четко фиксировать изучаемые явления. открывают путь к

достижению цели.

Теоретические методы исследования: анаJlиз, синтез, моделирование, лслукция,

иЕдукция, классификация, обобщение и др.

Эмпирические методы исследования: измерение, наблюдение (непосредственное и

опосредованное), сравнение, классификация, хронометрирование, матема-fические,

статистические методы и др.

Основная часть ВКР включает главы (параграфы, разделы и подразделы) в

соответствии с логической струttтурой изложения. Как правило, основнм часть ВКР должна

содержать 2 главы: теоретическая (литературный обзор) и практическая (исследовательская).

Содерrкание деятельности исследователя кЧастный> предмет деятельности
изучить
исследовать

проанализировать

рассмотреть
обосновать

объяснить
вы явить

проанмизировать

разработать .

определить

проверить на практике
показать

апробировать

выработать

cocToBllтb ,I т.д,

условия
факторы
подходы

,роль
значение

место
средства
литературу
возможности

целесообразность
приемы
причины
критерии
особенности
СоП и ,r.л.



ГлавыдолlкныиМеТьназВания:ЕазВанияглаВнеДолжныповтррЯтЬназВанияТеМы,аназвания

подглав - Еазвания глав. основная часть выпускной квалификационной работы излагается

последовательно в соответствии с оглавлением, Главы и подглавы или разделы и подразделы

нумеруют арабскими цифрами.

глава ] _ теоретическая часть, в которой анализируются используемые литературные

источники и нормативная база по теме ВКР. В этой главе могут бьtть проанаJIизированы и

представлены статистические данные, таблицы, графики, рисунки, описаЕы м€тоды

исследования, оборудование и т.д. Написание первой главы работы проводится на базе

предварительно подобранных литературных источников, в которых освещаются вопросы, в той

или иной степени раскрывающие тему ВКР, Подбор необходимой научной ltитераt,уры

проводится с использованием электронных ресурсов (e-Library, эБс _ Лань и дР,),

библиотечныхкаталог9В'реферативныхжУрнаЛов'научныхжУрнаЛоВпосоотВетсТвУЮщему

направлению, а также монографий, учебников, справочников, нормативной документации,

лругих публикаций. Выявляют необходимые источники среди материаJIов, опубликованных,

как правило, за последние 5 лет. ,Щля написания литературного обзора по выбранной проблеме

необходимо изучить и проанализировать не менее 10 научньlх литературных и Интернет'

источников.

11ри изучении литературных источttиков особое внимание следует обратить на

законодательную, нормативную и специальную документацию, посвященную вопросам,

связанным с темой Вкр.

ваu<ное место в работе над литературными источниками должно занимать изучение

истории вопроса. Излагм содеря(ание работ лругих авторов, следует показать их вклад в

изучение проблемы.

глава 2 - посвящается анализу практического материма, полученного по время

производственной (преддипломной) практики, Эта глава состоит из следующих структурных

элементов (разделов):

- характеристrка баз"' прохождения преддипломной практики - краткм характеристика

, базьi (не более 5-15 предложений), на которой осуществляется исследование, профиль

которого соответетвует теме выпускной квмификационной работы,

- материa}лы и методы исследованияi

- результаты работы.

в разделе Материалы и методы исследования описываются способы получения

инфьрмачии по теме Вкр. Краткм характеристйка методов представлена в таблице 2.
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Тlrб.lицl ] и )тика методов исследования
]\ъ

пlл
метод исследования Краткая характеристика метода

] Теоретический Анализ, выделение и рассмотрение отдельных сторон,
признаков, особенностей, свойств, явлений; выявление общего;

установление общего принципа или правила

Наблюдение Метод сбора информации, сплошное и выборочное обобщение

данных исследования, заключительная обработка
эмпирического материаJlа, в ходе которой наработанный
материал структурируется, обобщается и формулируется в виде

утверя(дения, суммирующего единичные данные и

описывающие взаимосвязи между наблюдаемыми в олыте
яlJJlениями (всличинами, состояниямлI, событлtяtчtлt ll т,д.).

Наблюдения могут быть прямыми или косвенными, они могут
вестись с помощью технических приспособлений или без

таковых.

4 математические и

статистические
методы

Применяются дrя обработки полученных данных методом
опроса и для установления количественных зависимостей
между изучаемыми явлениями; наиболее распространенные
матема,гические методы: регистрация. ранх(ирован ие,

ш калирование
) Сравнение Позволяет установить сходство и различие мехцу предметами и

явлениями; для того, чтобы сравнение было плодотRорным, оно
дол)l(но удовлетворять следующим требованиям: - 0равниваться

доля(ны такие явления, между которыми может существовать
определенная объективная общность - для познания объектов их
сравнение дол)l(но осуществляться по наиболее вa)Itным,

существенныл4 прI.1знакам

6 Анализ В основе метода лежит процесс разложения предмета ва
составные Части; анализ документации; анализ и обобщение
опыта работы; количественный и качественный анализ

7 описание
(вид научного
метода)

Представляет собой систему процедур сбора, первичного
анаJ]иза и изло)l(ения данных и их характеристик

8 Лабораторно-
и нструментальные

Совоltупt.tость методов и инструментов, применяемых для
проведения анализов, необходимых для диагностики
заболеваний, Выбор конкретного инструмента и метода,

используемых для анализа, осуществляется в соответствии с

целью исследования.

Рёзультаты работы анмизируются и комментируются, на основании анализа

выявляются закоЕомерности. В ходе анализа могут быть использованы таблицы, рисунки,

Формулы, диаграммы, графики" схемы и т.д.
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заключение - завершающая часть работы, в которой кратко излагаются результаты всей

выполненной работы. В заключении также могут определяться осяовные направления l!,lя

дмьнейшего исследов€lния проблемы, Заключение содерх(ит выводы; которые должны

совпадать с целью и задачами исследования. Выводы в заключении должны быть краткими,

тезисными и соответствовать количеству поставленных задач. Заключение доля(но составлять

не более 3 страниц. Заключение лежит в oc}roвe доклада при защите ВКР,

спиеок _использованных псточников содерх(ит библиографическое описание

используемых студентом источников литературы и Интернет-ресурсов, В тексте Вкр ссылки

на источники обязательны. Количество использованных источяиков - не менее 10,

прилояrение - это часть текста, котораJI имеет дополнительное (справочное) значение,

t{o является необходимой для более полного освещения темы, Приложений может быть

несколько. В прилоlкения моryт быть вынесены копии подлинных документов, отдельные

пункты из приказов, инструкlIий, статистичеокие данные по заболеваемости, образцы анкет,

тестов, иллюстрации вспомогател ьного характера и т.д, В тексте работы на все приложения

долх(ны быть ссылки.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ И ЗАЩИТЕ ВЫПУСКНОЙ

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ

З.1 Общие требования к оформлению ВКР

,З.1.1 ВКР оформляется в соответствии с методиqескими рекомендациями,

3.1.2 Работа выполняется компьютерным набором на одной стороне бумаги формата А 4;

3. 1 .3 Страницы выпускной квмификационной работы должны иметь поля: левое - 30 мм, правое

- 10 мм, верхнее - 20 мм, нижнее - 20 мм;

3.1,4 Шрифт: цвет - черный, размер - 14 пт, тип шрифта согласЕо корпоративному шрифту (п,

3.1.1):

З. l .5 Междустрочный интервал - 1.5;

3, l .6 ВыРавнивание текста по ширине;

3.1.7 Абзацный отступ долхен быть одинаковым по всему тексту и составляет 1,25 см;

з,1.8 Использование курсива допускается для обозначения объектов (биология, медицина,

Itанотехнологии, генная инженерия и др.) и написания терминов (например, iп vivo, iп vitro) и

иньж объектов и термицов на латыни.

Например, <бактерии рода Streptococcus>>.

3,1.9 Кавычки и скобки набираютiя вплотную, к

<елочки>);

слову, без пробелов (используются кавычки
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3.1.10 в работе иЬпользуются дефисы и тире. .Щефис никогда не отбивается пробелами, тире

отбивается неразрывными пробелами с двух сторон, .Щля решения выбора дефис/тире

используется общий принцип: дефис нужен внутри слов (когда-нибуль), тире - ме}кду словами

(Микробиология - это наука). Числовые диапазоны указываются при помощи тире (2-5);

3,1..1 1 Знак номера (N9) и сокращение слова (Qтраницa> (с.) отбиваются от идущей за ними цифры

неразрывным пробелом (JФ1; с.2). Неразрывным пробелом всегда отделяются инициалы от

фамилии и инициалы друг от друга, а также делаются отбивки в сокращениях типа (и т. д.>;

3,1.12 Все структурные элементы ВКР начинают с новой страницы, включаrI Главы работы;

3.1 . 13 Заголовки структурных элементов работы (кОГЛДВЛЕнИЕ), (СПИСок сокрдщЕний

И УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ), ((tsts!,ЛВНИЕ,,, (ЗАКЛЮЧЕНИЕ)). (СПИСОК

ИСПоЛЬЗоВАНных ИСТоЧнИКоВ), (ПРИЛоЖЕНИЯ> и названия глав ВкР) печатают

прописными буквами без точки в конце, не подчеркивая. При вьtде.пении заголовков структурных

элементов выпускной квалиФикационноЙ работы используется корпоративные шрифты

(п 3.1.1) Заголовки структурных элементов работы выравнивают по центру. Переносить и

сокращать слова в заголовке не допускается. заголовки отделяют сверху от текста увеличенным

интервалом - 3;

3.1.14 Заголовки подразделов Вкр слелует начинать'с абзацного отступа и размещать после

порядкового номера, печатать с прописной буквы, полужирным шрифтом. не подчеркивать, без

точки в конце. Заголовки подразделов отделяются от текста сверху и сЕизу междустрочным

интерваJIом . 1 .5;

3.1.15 Все страницы выпускной квалификационной работы, включая приложения, нумеруются

по порядку без пропусков и повторений. Первой страницей считается титульный лист, на

котором нумерация не ставится, на следующеЙ странице ставится цифра (2) и т,д. ПорядковыЙ

номер страницы печатается на середине верхнего поля страницы;

3.1,16 Библиографические ссылки в тексте работы оформляют в соответствии с требованиями

гост р 7,0.100-2018 <Библиографическая запись. Библиографическое описание. общие

требования и правила составления), Автор Вкр обязан делать библиографические ссылки на

используемые им литературные источники, нормативные правовые акты и т.д. Заимствование

текста из чужих произведений без ссылки (плагиат) не допускается;

з,1.17 В текстовой части работы могут быть использованы сокращенные аббревиатуры

(общепринятые сокращения). Если специальные буквенные аббревиатуры в тексте часто

повторяются, то при первом упоминании пишется полное название, а в скобl(ах дают буквенную

аббревиатуру. которой в дальней шем пользуlотсяi

3.1.18 Текст Вкр долlrtен быть тщательно выверен студентом, который несёт полную

ответственность за опечатки и ошибки.
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з.2 Требования к оформлению струкryрных элементов выпускной

квалификаци о н н о й работы

ТиryльныЙ JIист выtIолняется по образцу, приведённому в приложении 1,

оглавлеrrие выполняется по образцу, приведённому в приложении 2,

Заголовки в оглавлении должны точно повторять заголовItи в тексте, Не допускаются

сокращения заголовков. Последнее слово заголовка соединяют отточием с соответствующим ему

ном9ром страницы в правом с,голбце огJIавления.

теоретическая (глава 1) и Практическая (глава 2) части Вкр оформляются в соответствии

IIримером, приведен}lьiм ниже.

Заголовки Главы 1 и Главы 2 следуеr, печатать с прописных букв. Заголовки Глав

выравниваIот 1,1o цеI]тру,

Прu.uе1l:

ГЛАВА 1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА БАКТЕРИЙ РОДА

SТЛРНУLОСОССUS

номер раздела (полраздела) включают номер главы и порядковый номер раздеJlа

(подраздела), разделенные то,п<ой.

Прu.uер:

1.1 Общая характеристика бактерий роlл Slapltylococcus

(текст рабоr,ы)

1.2 Микробиологические ме.годы идентификации бактерий рода Stapltylococcus

1.2.I Бакт,ериологический ме,I,од исслеl(ования бактерий рода Stapltylococcus

(текст рабоr ы )

I.2.2 Молекулярно-генетический метод исследования бактерий роllа Stopllylococcus

(текст работы)

Названия разделов (подразлелов) выравнивают по ширине и печатают с абзацного

отступа, lIри выделении заголовков используется полужирный шрифт,

внутри разделов или подразделов могут быть приведены перечисления, Перел ка'(дым

элементом перечисления {)ледуе,г ставить тире или строчпые буквы русского алфавита со

скобкой,

, Например:

- бакl ерииl

а) вирусы.

Пере.tислелtия llриводятся с абзацного oTcTylla в столбик,

I



L4

3.2.1 Оформление цитат

I_{итата является точной. дословной выдеряской из какого - либо текста, включенного в

собственный текст. I-{итаты приводятся, как правило, для подтверждения аргументов или

описаний автора. Общий подход к цитированию состоит в том, что цитаты могут быть в

калtдой главе и пункте, за исключением тех мест, в которых автор развивает свою позицию

или подытоживает результаты исследования.

Работа не должна быть переполнена цитатами. На одной странице не долlкно быть

более трех цитат. Если требуется большее количество цитат, то их лучше давать в пересказе с

указанием на источник.

При цитировании чуя<ой текст заключается в кавычки и приводится в той

грамматической форме, в которой он был дан в источнике.

Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после

открывающихся кавычек ставят отточие, и начинают ее со строчной буквы. Пропуск слов,

предлоltсений, абзацев при цитировании допускается лишь тогда, когда это не искажает смысл

всего фрагмента, и обозначается многоточием в местах пропуска. Если из ци,l,ируемого

отрывка не ясно, о ком или о чем идет речь, в круглых скобках приводится пояснение автора

с пометкой своих инициllлов. Все цитаты долrкны сопровождаться ссылками на источник

литературы,

3.2.2 Оформление библиоррафических ссылок

Библиографическая, ссылка (ссылка на литературные источники) * совокупность

библ иографи чески х сведений о цитируемом. рассматриваемом или упоминаемом в тексте

документе,

Библиографические ссылки употребляют:

- при цитировании;

- при заимствовании положений, таблиц, формул;

- при необходимости отсылки к другому изданию, где более подробно изложен

вопрос;

- при анализе в тексте опубликованных работ.

В работе р9комендуется использовать затекстовые библиографические ссылки. Они

размещаются срaву после текста документа или его составной части и оформляются при

помощи. квадратньж скобок с укzванием порядкового номера и страницы источника, на

которых помещен объект ссылки. Сведения разделяют запятой.

Например.

Текст......... Il ,l,
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3.2.3 Ot}oprr;reIilIe tIJIJIп)c,l pil11rt ii lt t,:tбllltrl

В ходе выполнения теоретической и практической части ВКР для большей наглядности

может применяться иллюстративный материал (рисуяки, фотографии, схемь1, диагр,lммы и др.)

и таблицы.

Илллосmрацuu, использованные в работе, размещают под текстом, в котором впервые дапа

ссылка на них, а при необходимости - в приложении. Иллюстрации нумеруют арабскими

цифрами сквозЕой нумерацией и обозначают словом (Рисунок>, за исключением иллюстраций

приложений,

Время, затрачиваемое на ручной и автоматизированный
методы посева бактериал ьцой кульryры

48

_20

f Ручной метод l АsтоматизироsанныЙ метод

Рисунок l - Название рисунка

На все иллюстрации должны быть приведеньi ссылки в тексте работы. При ссылке на

иллюстрацию следует писать (... в соответствии с рисунком 1>. Рисунком не может

заканчиваться какой-либо элемент работы (глава, подглава).

Таблlп,lрt применяются для сопоставления и сравнения показателей. Таблицы,

использованные в работе. размещают под Tel(cToM, в котором впервые дана ссылка на них, На все

таблицы должны быть приведены ссылки в тексте работы, при ссылке следует писать слово

<таблицa> с указанием её номера. Таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией.

Название таблицы, при его наJIичии, должно отр кать её содержание, быть точным, кратким.

Название следует помещать над таблицей. Слово <Таблица> указывают один раз слева. Если

таблица переносится на следуюlllую страницу. то нм лругой частью пишется кПродолжение

таблицы. . .>,

о

d
Е
а. п
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Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф

- со строчной буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной

буквы, если имеют самостоятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков точки не

ставятся. Заголовки и подзаголовки граф указывают в единственном числе,

При составлении таблиц допускается размер шрифта 11 - 12. Высотh строк таблицы

долхсна быть не менее 8 мм. Мех<строчный интервал одинарный. В ячейках таблицы цифровые

значения выравниваю,тся по центру, буквенные - по левому краю. Таблицей не может

заканчиваться какой-либо элемент работы (глава, подглава).

3.2.5 Оформление списка использованных источнпt(ов

Оформление списка использованных источников должно соответствовать требованиям,

предъявленным в следующих документах: ГОСТ Р 7.0.100-2018 кБиблиографическая запись.

Библиографическое описание. Обшие требования и правила составления)), кБиблиографическая

запись. Библиографическое описание электронных ресурсов. Общие требования и правила

составления)>, ГОСТ Р 7.0.100-2018. Список, использованный источников, составляется в

следующем порядке:

- Нормативно - правовые акты;

- Научная и учебная литература по теме (учебные

сборников), Располоя<ение документов в порядке

пособия, монографии, статьи из

алфавита авторов или названий

документов;

- Справочная литература (энциклопедии, словари, словари-справочники);

- Иностраннаялитература

- Описание электронных ресурсов ]

Список обязательцо дЬлrкен быть пронумерован. Кая(дый.источник упоминается в списке,

один раз, вне зависимости от того, как часто на него делается ссылка в тексте работьт.

Примеры оформления списка использованных источников приведены в приложении 3.

ГI].фы (,{опоцкhl
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З.2.6 Оформление прилоrкений

Прилоrкения располагаются в порядке ссылок на них в тексте. В тексте работы па все

приложения должны быть ссылки. Каждое прилоrкение следует начинать с новой страЕицы с

указанием наверху посередине страницы слова (Приложепие) и его обозначения. Каждое

.приложение дол)шо иметь свой номер. Его располагают вверху страницы (например,

Приложение l),

Тип и размер шрифта используется тiлкой rKe, как и в основной работе, в соответствии с

Руководством (п.З, 1. l )

Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими

цифрами с добавлением перед цифрой обозначение приложения. Например: Рисунок 1.3.

Таблицы ка)Iцого приложеЕия обозначают отдельной нумерациеЙ арабскими цифрами с

добавлением перед цифрой обозначения приложения. Например: Таблица 1.3.

3.3 Оформление рецензии и отзыва руководителя ВКР
Оформление рецензии и отзыва руководителя представлено в приложениях 4 и 5.

3.4 Печать и брошюровка ВКР
З.3. l ВКР представляют в одном экземпляре.

З,3.2 ВКР печатается на стандартных листах формата А4, книlкной ориентации.

3.3.З Страницы ВКР вкладывают и скрепляют в мягкие папки-файлы.

3.5 Хранение ВКР

Все защищенные выпускные квалификационные работы хранятся в архиве Колледжа в

течен ие 5 лет.

3.б Рекомендации по составлению презентации ВКР

По теме ВКР делается презентация (слайды) в програI\4ме Роwеr Point, раскрываюIцаrI

0сновное содержание и тему исследования.

Основными принципаI4и при составлении компьютерной презентации являются

лаконичность, ясность, уместность, сдержанность. наглядность, запоминаемость, Количество

слайдов должно быть l5 - 20.

В это число входят трй обязательных слайда:

- титульный слайд доля(ен содержать следующую информацию: название

образовательного учреждения, тему ВКР, Ф.И.О. автора, Ф.И.О. руковолителя, название

сfiециаJIьности;

- слайд с укtванием цели и задач Вкр;

- слайд по итогоЁым выводам по работе;

- пQследний слайд, должен повторять титульный,
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Остальные слайды долх(ны схематично раскрывать

миниммьный объём пояснltющего текста и в наглядной

поло)I(ен и я работы.

Состав и содержание слайдов презентации должны демонстрировать глубину

проработки и понимадия выбранной темы ВКР, а также навыки владения современными

и нформачионными технологиями.

Презентачию не следует перегружать дополнительными элементами художественного,

но мало информативного характера. Рекомендации к оформлению слайдов и представлению

информации презентации представлены в таблицах 3 и 4.

Таблица 3 - Оформление слайдов презентации

содержание работы, включать

форме представлять основные

Стиль
l
]

]

г

l

Соблюдайте единый сти;rь оформления, в соответствии с Руководством
по использованию фирменного стиля Колледлtа.
Вспомогательная информация не дол>кны преобладать над основной
(текстом. иллюстрациям и.).

На одном слайде рекомендуется использовать не более трех цветов:
один для заголовка, один для текста. !ля фона и текста используйте
рекомендованные цвета, в соответствии с Руководством
по использованию фирменного стиля Коллед2ка.

один для фо

I{e стоиl, ll,1tilуtltlтрсбllя,t,ь различными анимациоtItiыми э(lt]rектами, они rte
дол)I(ны отвлекать внимание от содержания информачии на слайде. Визуальное
восприятие слайда презентации занимает от 2 до 5 секунд, в то время как
продолжительность некоторых видов анимации может превышать 20 сеl<унл,

использование
цвета

Art lt пl ll ц Il tl ll п 1,Ic

эt|tt|leKтLl

(]пособы

rrlI(l

l)lсполоitсеIl пе
ttHtPop:rraцIrll па

cI,I)tr н и цс

Ш ри(lты

Нельзя злоупотреблять прописными буквами (они читаются хулсе строчных),

следует использовать:

рамки; границы, заливку;
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] штриховку, СТРеЛКИ; 
i

рисунки, диаграммы. схемы для иллюстрации наиболее ва){(ных фактов, i

, П9дl9р*l,_цт."r.выдел ите некоторые слова,(ключевые сло_ва) 
|

; Не стоитзаполнять один слайд cr"rnon' боrоЙ", оЪiiЙо" 
""фЬрruuЙЙ, 

пrл" 
1

могут единовременно запомнить не более трех фактов. выволов, оПределений, !

] Наибольшая эффективность достигается тогда, когда ключевые пункгы 
|

] отобраrкаются по одному на кa>кдом отдельном слайде. 
]1i

; Д" oOe"n"""""" рЙпооОр-"я следует использовать p*no," ,"до, .rайдов: 
'' - 

]

IicTeKQToM; ]i с таблицами; 
]li с диаграммами. i

Вилы слttйдов

При использовапиIл слаЁtдов:

о оставляйте слайд на виду, только пока он нуженi
. не читайте все, что представлено на слайде.

3.6 Зашита выпускной квалификачионной работы

Немаловаrкную роль в публичном выступлении играет коммуцикативнОе соСтояние

выступающеiо. При формировании нужного коммуникативного состояния, которое позволит

успешно взаимодействовать с аудиторией, необходимо:

. думать только о презентацииi

. сосредоточить внимание на слушателях;

. следить за реакчией слушателей;

. иметь наступательный волевой настрой, вести аудиторию за собой;

. понимать, что публичное выступление - это профессионытьное действие, которое должно

достичь IIели.

Примерный ллан публичной защиты выпускной квалификационной работы представлен в

таблице 5.

Таблица 5 - План защиты ВКР

составные часt,и

выступлеliия

Речевое оформлсние

Прйветствие ЗдрЬвствуйте, увarкаемые члены государственной экзаменационной комиссии

название темы
вкр

кТема выпускной квмификационной работы...>

Актуальпос,l,ь
работы

При описании акryальности можно пользоваться следующими словами:
. aкryaJrbнocтb работы связана с тем, ...,
. aKTyaJlbнocTb дипломной раýоты заключается (или проявляется) в

следующем. . . :

. вопросы, касаюциеся ...являются очень актуаJ]ьными и т.л

Щель работы и
способы ее

дос,l,ижсния

<Щель ВКР - ... >;

<!ля достияtения цели были поставлены следующие задачи...)

Объспl
п ll dl о р пl а Il lt rr
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Исключаются формулировки от первого лица: <Я рассмотрел>, кI_{елью моеЙ
работы>. кЯ считаю> и т,д,
Необходимо применять нейтральные формулировки типа (<Можно сделать
вывод>, <Было проведено исследова1.1ие>>.

соп описание Соп

Резуль,гаты,
полученные в ход(
выполttения Вкр

<В ходе выполнения BI{P получены следующие результаты ..)

Выводы <IIa основании получе}lных резуJIьтатов можно сделать сJIедующие выводьl:
l...,
2, ,,"

Благодарность за
вниманпе

<<Благодарю за внимание к высryплению)

ответы tta
вопросы

(Спасибо за вопрос. В ответ на ваш вопрос можно ска:}ать, что...)

Благодарность за
интерес и вопросы
по,геме
исследования

Благодарю за проявленныЙ интерес и вопросы поэеме работы. Спасибо за
вниман ие).
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